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Februari 2021 (BPS)

87,5 juta

PengangguranAngkatan Kerja

139.81 juta

Terdampak Covid

19,1 juta



Riset ECC (Konseling, 2020)



GROW THROW



SELECTION PROCESS IS ABOUT 
PUTTING THE RIGHT PERSON
IN THE RIGHT PLACE



01 Administrasi

Tahapan Proses Seleksi

02 Psikotes-
Teknis

03 Interview 
HR/User- LGD

04 MCU

01 Interview Direksi



Lowongan Kerja

PT. Mentari sebuah grup perusahaan nasional yang

bergerak di bidang penjualan dan distribusi kendaraan

beroda empat membuka lowongan sebagai Management

Trainee dengan kualifikasi sebagai berikut :

• Usia Maksimal 28 tahun

• Pendidikan S1/S1 semua jurusan IPK minimal 3.00

• Fresh Graduate dengan pengalaman organisasi dan

magang menjadi nilai tambah

• Memiliki kemampuan komunikasi dan leadership yang 

baik



Point penting dalam CV

• IPK
• Usia
• Kontak

Universitas &
Jurusan

Hard Skill & 
Softskill

Pengalaman
Organisasi/kerja



CV Offline VS CV Online

CV ONLINE
1. Isi Form dengan lengkap & benar
2. Tema Template

3. Tinggal “klik lamar/ apply”
4. Proses sortir lebih cepat

CV OFFLINE

1. Isi CV diatur sendiri
2. 1-2 Halaman
3. Desain menyesuaikan dengan perusahaan
4. Kirim via email / pos / serahkan langsung
5. Proses sortir lebih lama



Job Description 
detail & 

Pencapaian

5

CV ATS FRIENDLYCV ATS FRIENDLY

Jenis dan 
Ukuran Huruf 

Standard

1
Warna tidak 

mencolok

2
Kata Kunci 
Pekerjaan

3
Bahasa Inggris 

lebih 
diutamakan 
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Check CV ATS

ResyMatch.io
Resumeworded.
com



PERSONAL DATA &
CONTACT INFO

EDUCATIONAL
BACKGROUND

WORK & ORG.
EXPERIENCES

RELEVANT SKILL TO
THE JOB

CURRICULUM VITAE

CAUTION!

Keep it simple
Make your CV

readable



PERSONAL DATA &                                
CONTACT INFORMATION

Foto Terbaru

Nama Lengkap & Tempat, 
tanggal Lahir

Alamat Lengkap, Nomor Telepon 
& Email yang aktif



EDUCATIONAL BACKGROUND

Disusun secara kronologis 

Dimulai dari pendidikan terakhir
sampai maks. SMA/ SMK

Tuliskan tahun masuk-keluar &        
jurusan

Cantumkan IPK/Semester

01

02

03

04



WORK/ ORGANIZATIONAL  EXPERIENCE

Tuliskan Nama Perusahaan/ Organisasi, 
Posisi, dan gambaran pekerjaan yang  
dilakukan 

Bulan & Tahun Masuk - Keluar

Disusun secara kronologis dimulai dari
pengalaman terbaru

Jika pengalamanmu sangat banyak,
pilihlah beberapa yang relevan dengan
pekerjaan yang kamu lamar



RELEVANT SKILLS TO THE JOB

Technical Skills : Desain, Penggunaan 
Software tertentu, Programming, dll

Soft Skills : Komunikasi, Leadership, 
Public Speaking, Analisa Masalah, 
Problem Solving, dll

Language Skill : Foreign Language



Kesalahan Umum
CV Online

CV
Tidak lengkap

Tidak Terstruktur

1
Penulisan typo

2
Data Fiktif

3
Nomor kontak 

sudah 
kadaluarsa
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P R E P  A  R  A  T  I  O  N

CAREER

Penggunaan 
icon atau 

gambar yang 
berlebihan

5



Keep Your 
CV Updated

Review CV 
Secara 
Berkala

Upgrade Skill 
yang 

dibutuhkan

Segera 
Update Skill 

terbaru



C A R E E R    P R O G R A M

INTENSIVE

Your CV says a lot about you, 
it determines whether you will 
be called in for next process 
or not.


